Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 26//2026 Dyrektora PBW w Bielsku-Bialej
z dnia 26.09. 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Korzystania ze Zbioréw i Uslug PBW

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW 1 USLUG

PEDAGOGICZNEJ BIBLIOTEKI WOJEWODZKIEJ W BIELSKU-BIALEJ

I. Postanowienia ogélne

§1

1. Zbiory biblioteczne udost¢pnia si¢ w Wypozyczalni, Czytelni, Wydziale Zbioréw

Audiowizualnych, drogg wypozyczen miedzybibliotecznych oraz w filiach Biblioteki.

2. Z ustug Biblioteki mogg korzystac:

nauczyciele,

pracownicy naukowi,

pracownicy kulturalno-o§wiatowi,
studenci,

uczniowie szkot ponadpodstawowych,

inne osoby zainteresowane zbiorami Biblioteki.

§2

1. Korzystanic ze zbioréw bibliotecznych jest bezplatne.

2. Natomiast Czytelnik placi za:

!

wydanie duplikatu karty bibliotecznej,
niezwrdcenie w terminie materialdw bibliotecznych,
wysytane do niego upomnienia,

uszkodzenie, zniszczenie, zagubienie lub niezwrdocenie wypozyczonych materialow
bibliotecznych,

wypozyczenie miedzybiblioteczne w zakresie zwrotu kosztow przesytki materiatow
bibliotecznych,

reprografic materialéw bibliotecznych i1 innych.

3. Wysokos¢ oplat okresla cennik stanowigcy Zalacznik nr 1 do ninicjszego Regulaminu.

4. Za oplaty pobierane od czytelnikéw Biblioteka wystawia pokwitowanie.

5. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materialow bibliotecznych

Czytelnik zobowigzany jest do odkupienia materialéw identycznych Ilub wplaty

odszkodowania, ktorego wysokos¢ wynosi: dwukrotna wartos¢ sredniej ceny



ksigzki/ptyty/kascty zakupionej do zbiorow w ostatnim roku okreslonej w Zarzadzeniu

Dyrektora PBW, aw przypadku gry planszowej — dwukrotno$¢ aktualnej wartosci
rynkowe] gry.
. Materialy szczegolnie cenne w zbiorach Biblioteki bedg wyceniane indywidualnie przez

kierownika Wydziatu/Filii.

I1. Zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych
§3

. Przy zapisie do Biblioteki Czytelnik jest zobowigzany:

a) okaza¢ dowdd tozsamosci,

b) wypehi¢ karte zapisu i wlasnorgcznym podpisem zobowigza¢ sie do przestrzegania
regulaminu.

. Za niepelnoletniego ucznia odpowiada i podpisuje zobowiagzanie rodzic/opiekun prawny

ucznia.

. Do korzystania z Wypozyczalni uprawnia karta biblioteczna, ktérg Czytelnik otrzymuje

przy zapisie do Biblioteki.

. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom.

. Zagubienie karty bibliotecznej, a takze wszelkie zmiany danych personalnych nalezy

bezzwlocznie zglosi¢ w Wypozyczalni.

§4
. Dane osobowe Uzytkownika beda przetwarzane przez Pedagogiczng Biblioteke
Wojewddzka w Bielsku-Biatej — Administratora Danych Osobowych - jedynie w celu
realizacji zadan statutowych Biblioteki.

. Uzytkownik ma prawo do: dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze uzyskania informacji o zakresie
i sposobie przetwarzania danych osobowych.

. Po uplywie 5 lat konto biblioteczne nicaktywnego Uzytkownika zostaje usunigte z bazy
Biblioteki.

. Czytelnik, ktéry uregulowal wszystkie zobowiagzania wobec Biblioteki, moze zlozy¢
pisemny wniosek o usuni¢cie swoich danych osobowych z bazy Biblioteki w ramach
technicznych mozliwosei systemu.



111. Udostepnianie zbioréw

§ 5 Wypozyczalnia ksiazek, materialéw audiowizualnych i gier planszowych
1. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢:
— 10 ksigzek, 8 egzemplarzy zbiorow audiowizualnych, 2 gry planszowe.
W uzasadnionych wypadkach bibliotekarz moze podwyzszyé liczbe wypozyczanych
zbiorow.
2. Zbiory wypozycza si¢ na okres:
a) filmy i gry planszowe - 1 tydzien,
b) ksiazki i pozostate zbiory audiowizualne - 4 tygodnie,

¢) dyski optyczne CD-ROM z licencjg na jedno stanowisko sa udostgpniane tylko na
miejscu.

3. Czytelnik moze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych zbiordéw, jesli nie zostaly
zarezerwowane przez innych Czytelnikow.

4. Czytelnik moze rezerwowal zbiory aktualnie wypozyczone. Zbiory zarezerwowane
a nicodebrane w ciggu 7 dni, zostajg przekazane innemu Czytelnikowi lub do magazynu.

5. Jednemu Czytelnikowi nie wypozycza si¢ dwoch egzemplarzy tego samego wydania.

6. Przed zwr6ceniem gry planszowej zobowigzuje si¢ Czytelnika do sprawdzenia jej stanu
i kompletnosci.

7. Czytelnicy mogg samodzielnie sprawdzaé stan swojego konta, ewentualne watpliwosci
powinni zglasza¢ niezwlocznie w Wypozyczalni.

8. W razie przetrzymywania zbioréw ponad ustalony w Regulaminie termin, Biblioteka
wysyla do Czytelnika trzy upomnienia zwykle. W przypadku dalszego przetrzymywania

zbioréw, czwarte upomnienie jest wysylane listem poleconym.
9. Jesli Czytelnik, mimo upomnien wysylanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu zbiorow
lub uiszczenia naleznych optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen na drodze prawne;.

10. Biblioteka prowadzi wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne.
11. Z materialow sprowadzonych z innych bibliotek mozna korzysta¢ wylacznie w Czytelni.

12. Wszelkie koszty sprowadzenia materiatéw ponosi zamawiajacy Czytelnik.

§ 6 Czytelnia
1. Z Czytelni mogg korzysta¢ wszyscy zainteresowani.
2. Zbiory Czytelni sg udostepniane na miejscu.

3. Zbiory w Czytelni podaje dyzurujacy bibliotekarz.



4. Czytelnik zgtasza dyzurujacemu bibliotekarzowi przyniesione ze soba ksiazki i inne

materialy wlasne bezposrednio po wejsciu do Czytelni.

5. Osoba korzystajaca z Czytelni jest zobowigzana do:

a) pozostawienia u dyzurujgcego bibliotekarza karty bibliotecznej, a w przypadku jej braku

okazania dowodu tozsamosci,

b) czytelnego wpisania si¢ do zeszytu odwiedzin,

10.

¢) zachowania ciszy i nieprzeszkadzania innym Uzytkownikom w pracy.

Pierwszenstwo w dostepie do stanowisk komputerowych majg Uzytkownicy korzystajacy
7z baz bibliotecznych i bibliograficznych.

Czytelnicy mogg korzystaé z przeno$nego komputera osobistego.

Ksigzki z Czytelni mogg by¢ w uzasadnionych przypadkach wypozyczane na noc lub na
czas, w ktorym Biblioteka pozostaje nieczynna, osobom posiadajgcym uprawnienia do
wypozyczen w PBW w Bielsku-Bialej i jej filiach. Nie wypozycza si¢ ksigzek wydanych

przed 1945 r., encyklopedii, stownikéw i czasopism.

Wypozyczenia nocne sg mozliwe nie wczesniej niz pdt godziny przed zamknieciem
Biblioteki, po pozostawieniu w Czytelni karty bibliotecznej. Ksigzki powinny byé

zwrocone w najblizszy dzien roboczy, najpdzniej pol godziny po otwarciu Biblioteki.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ na noc 4 ksigzki.

§ 7 Uslugi dodatkowe

. Biblioteka pedagogiczna umozliwia czytelnikom biblioteki bezptatne wykonanie

skanéw materialow bibliotecznych na urzadzeniach skanujacych.
Wykonane reprodukcje moga byé przeznaczone jedynie do dozwolonego uzytku
wlasnego, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 1 prawach

pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 1. poz. 2509 z p6zn. zm.).

Instrukcja obstugi znajduje si¢ tuz obok skanera, wszyscy bibliotekarze potrafia pomoc
w jego obstudze.

Urzgdzenia skanujgce naszych placowek znajduja sie¢ w Czytelni/Wypozyczalni i sa
dostepne w godzinach otwarcia biblioteki.

Biblioteka oferuje tez ushlugi odbitek kserograficznych i wydruku materiatow

bibliotecznych oraz innych.
Wysoko$¢ oplat za w/w ustugi okresla Zalacznik nr 1.
Przy powielaniu materialéw bibliotecznych obowigzuje zasada przestrzegania przepiséw

prawa autorskiego.



§ 8 Zasady Kkorzystania ze stanowisk komputerowych i Internetu, w tym

bezprzewodowej sieci internetowej WIFI

1. Biblioteka udostgpnia wyznaczone stanowiska komputerowe oraz umozliwia dostep do
Internetu w celach edukacyjnych i informacyjnych, a w szczegdlnosci do informacji
bibliotecznej i bibliograficzne;.

2. Korzystajgc ze stanowiska komputerowego Uzytkownik powinien:

— okaza¢ do wgladu dokument tozsamosci lub karte biblioteczng u dyzurujacego
bibliotekarza,
— posiadac elementarng znajomos¢ obstugi komputera i programow,
— zglosi¢ uszkodzenia 1 nieprawidlowoscei w pracy komputera,
— po zakonezeniu pracy pozostawié¢ komputer w niezmienionej konfiguracji,
— zglosi¢ zamiar korzystania z drukarki i skanera,
— zwolni¢ miejsce pracy na prosbe dyzurujacego nauczyciela bibliotekarza.
3. Korzystajacym ze stanowiska komputerowego w Bibliotece zabrania si¢:

— wykorzystywania komputeréw do celow zarobkowych,

— tworzenia, wyszukiwania 1 prezentowania materiatow zawierajgcych tresci
pornograficzne i obrazajacych uczucia innych 0séb oraz propagujacych przemoc,

— przegladania i instalowania wlasnych programéow, komunikatoréw internetowych oraz
gier komputerowych,

— korzystania z wlasnych nosnikoéw danych oraz kopiowania na nie danych,

— masowego rozsytania materiatéw o charakterze reklamowym, wiruséw komputerowych
oraz innych programéw mogacych spowodowad uszkodzenie komputeroéw.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystanie przez osoby trzecie danych
pozostawionych przez Uzytkownika na komputerze, a w szczegolnosci za hasla, dane
osobowe, dane pouthe, itp.

5. Pliki pozostawione na komputerze beda usuwane.

6. Pracownik biblioteki ma prawo kontrolowac czynnosci wykonywane przez Uzytkownika
w trakcie pracy przy komputerze. Pracownik biblioteki ma prawo odméwié
Uzytkownikowi prawa do korzystania ze stanowiska komputerowego i Internetu, jesli
uzna, ze wykonuje on czynnosci niepozgdane, nawet jesli nie sg one okreslone
w niniejszym Regulaminie.

7. Z sieci Internet mozna korzysta¢ poprzez udostepnione w Bibliotece stanowiska
komputerowe lub na wlasnym urzadzeniu przenosnym za posrednictwem sieci

bezprzewodowej (WIFI).



10.

11.

12.

13.

Zalogowanie do sieci WIFI jest mozliwe po odebraniu hasta u dyzurujgcego pracownika
biblioteki. Przy odbiorze hasta Uzytkownik zobowiagzany jest okaza¢ dokument
tozsamosci dyzurujacemu pracownikowi 1 wpisaé si¢ do zeszytu odwiedzin.

Biblioteka moze natozy¢ limit waznosci odebranego hasta.

Uzytkownik korzystajacy z sieci bezprzewodowej jest zobowigzany do wlasciwego
zabezpieczenia, m.in. programem antywirusowym, swojego urzgdzenia przed
niepowotanym dostepem z zewnatrz.

W Czytelni mozna korzystaé z przenosnego komputera osobistego oraz innych urzadzen
przenosnych.

Uzytkownik korzystajacy z WIFI, powinien stosowac si¢ do zapisow § 8 niniejszego
Regulaminu.

Za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego 1 oprogramowania spowodowane przez

Uzytkownika odpowiada finansowo Uzytkownik.

IV. Postanowienia koncowe

1. Korzystajacy ze zbiorow i ushug Biblioteki sa zobowigzani do przestrzegania zapiséw

Regulaminu oraz szanowania udostepnionych materialéw bibliotecznych i wyposazenia
Biblioteki.

. Czytelnicy niestosujacy sie¢ do Regulaminu mogg zosta¢ pozbawieni prawa korzystania

z Biblioteki.

3.Uwagi i wnioski dotyczace funkcjonowania Biblioteki Czytelnicy mogg kierowaé
bezposrednio:

a) do kierownika danej Filii PBW, jesli sprawa dotyczy tej Filii,

b) do kierownikéw poszczegdlnych Wydzialéw PBW w Bielsku-Biatej, jesli sprawa
dotyczy danego Wydziatu.

Skargi i wnioski Czytelnicy moga sktada¢ na pismie lub osobiscie do Dyrektora PBW

w Bielsku-Biale;j.

Sprawy nieuregulowane postanowieniami nini¢jszego Regulaminu rozstrzyga dyrektor

Biblioteki. Niniejszy Regulamin obowigzuje w PBW w Bielsku-Biatej i1 Filiach

w Cieszynie, Miléwce, Skoczowie i Zywcu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.10 2024 r.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu Korzystania ze Zbioréw i Uslug
Pedagogicznej Biblioteki Wojewédzkiej w Bielsku-Bialej

1. Wydanie duplikatu karty biblioteczne] 5,00 zt

. Niezwrdcenie materiatow bibliotecznych w obowigzujacym terminie,
niezaleznie od tego, czy czytelnik otrzymal upomnienie — za kazdy tydzien 0,70 zt
po uplywie terminu od 1 jednostki

. Upomnienie zwykle - 4,90 zt

4. Upomnienie z ostrzezeniem 7,80 zt
. Reprografia:

materiatow bibliotecznych — 1 strona formatu A4 0,20 zt

(prezencyjnych, tj. udostepnianych tylko na miejscu)
materiatléw bibliotecznych — 1 strona formatu A3 0,40 zt
(prezencyjnych, tj. udostepnianych tylko na miejscu)
innych materiatéw — 1 strona formatu A4 0,25 zt
innych materiatow — 1 strona formatu A3 0,50 zt

. Ustlugi poligraficzne (bindowanie)

— do 50 kartek 4,00 zt
— 51 do 100 kartek 4,60 71
— 101 do 150 kartek 5,00 zt
— 151 do 210 kartek 5,60 71






